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Règlement d’ordre intérieur

ANNEE SCOLAIRE 2022 - 2023
Chers Parents, Chers Educateurs,

Nous souhaitons à votre enfant, en cette nouvelle année scolaire, beaucoup de joie dans l’apprentissage des matières nouvelles, le développement d’une amitié constructive avec ses petits camarades, un plein épanouissement au sein de sa nouvelle classe.

Ce petit fascicule vous est destiné et concerne les éléments pratiques de la vie de l’école.

Nous vous serions reconnaissants de le lire attentivement.



I. Dénomination de l’école
A.S.B.L. (Association Sans But Lucratif) Ecole Sainte-Bernadette Primaire Spécialisé - Type 8

Square du Sacré-Cœur, 2A

1160 Bruxelles

Tél : 02/673.51.15 

Pouvoir Organisateur : Monsieur André COBBAERT, président

Directrice : Madame Hélène Declerfayt
Email : direction@ecole-sainte-bernadette.be 
Site : www.ecole-sainte-bernadette.be
Le Pouvoir Organisateur déclare que l’école appartient à l’enseignement confessionnel et 

plus précisément à l’enseignement catholique.


Le Projet d’Etablissement dit comment il entend soutenir et mettre en œuvre le projet global de notre enseignement.

L’école est structurée conformément aux A.R. du 6 juillet 1970 et du 28 juin 1978 organisant l’enseignement spécialisé et intégré.

II. Présentation de l’école
L’école est agréée pour répondre aux besoins spécifiques des enfants devant suivre un enseignement individualisé de type 8. Elle se compose de 13 classes allant de 10 à 14 élèves. (dont 4 classes de langage) Une aide complémentaire en pédagogie spécialisée, logopédie et psychomotricité est apportée aux élèves.

L’enseignement de type 8 répond aux besoins éducatifs des enfants atteints de troubles d’apprentissage.
Il est destiné aux élèves qui, tout en étant d’intelligence normale, présentent des troubles  se traduisant par des difficultés dans le développement du langage ou de la parole et/ou dans l’apprentissage de la lecture, de l’écriture ou du calcul. Une intervention particulière dans le cadre de l’enseignement ordinaire ne peut suffire à palier ces difficultés.

L’objectif de l’enseignement individualisé de type 8 est de travailler les difficultés de l’enfant et de développer les stratégies adéquates. La finalité de notre enseignement est que chaque enfant atteigne le niveau maximal d’apprentissage pour qu’il puisse, en fin de cycle, retrouver un enseignement secondaire adapté à ses forces.

Raison d’être du Règlement d’Ordre Intérieur
Pour remplir sa mission, l’école doit organiser avec ses différents intervenants, les conditions de la vie en commun pour que :

· chacun y trouve un cadre de vie favorable au travail et à son épanouissement personnel ;

· chacun puisse faire siennes des lois fondamentales qui règlent les relations entre les personnes et la vie en société ;

· chacun apprenne à respecter les autres dans leur personne et dans leurs activités ;

· l’on puisse apprendre à chacun à développer des projets en groupe ;

· l’on puisse assurer à tous des chances de réussite.

Ceci suppose que soient définies certaines règles qui permettent à chacun de se situer.

Elles sont à mettre en résonance avec les différents projets de notre établissement.

I. Demande d’inscription

Toute demande d’inscription d’un élève émane des parents ou de la personne légalement responsable.

Chaque inscription demande un gros investissement en temps et en personne, les parents sont donc invités à se manifester si la rencontre ne devait pas avoir lieu.

Par manque de place, les inscriptions pourront être clôturées avant le premier jour ouvrable du mois de septembre.

A l’inscription, l’élève et ses parents prendront connaissance des documents suivants :

1/ les projets éducatif et pédagogique du Pouvoir Organisateur

2/ le projet d’établissement

3/ le règlement d’ordre intérieur

4/ le règlement des études

5/ la « Charte de vie » de l’Ecole Ste Bernadette, construite en collaboration avec l’équipe et les élèves.

Par l’inscription de l’élève dans l’établissement, les parents et l’élève acceptent les différentes règles et informations fournies dans les documents proposés. 

Nul n’est admis comme élève régulier s’il ne satisfait aux conditions fixées par les dispositions légales, décrétales et réglementaires fixées en la matière. L’élève n’acquiert la qualité d’élève régulièrement inscrit dans l’établissement que lorsque son dossier administratif est complet (cfr. rendez-vous d’inscription).

II.     Réinscription

L’élève inscrit régulièrement le demeure jusqu’à la fin de sa scolarité, sauf :

1/ lorsque les parents ont fait part, dans un courrier à la direction, de leur décision de retirer l’enfant de l’établissement,

2/ lorsque l’élève n’est pas présent à la rentrée scolaire sans justification aucune,

3/ lorsque l’élève est réorienté vers un autre type d’enseignement mieux adapté à ses besoins spécifiques.

4/ lorsque l’exclusion de l’élève est prononcée, dans le respect des procédures légales (circulaire ministérielle du 03/08/98), 

5/ afin de faciliter la constitution des classes, une circulaire de réinscription vous sera distribuée après le congé de Pâques.

Au cas où les parents auraient un comportement marquant le refus d’adhérer aux différents projets et règlements, le Pouvoir Organisateur se réserve le droit de refuser la réinscription de l’élève l’année scolaire suivante et cela dans le respect de la procédure légale.

(Articles 76 et 91 du décret « Missions » du 24 juillet 1997)

III. Présence à l’école

1. Obligation pour l’élève

L’élève est tenu de participer à tous les cours et activités pédagogiques. 

Toute dispense éventuelle ne peut être accordée que par la direction.

L’élève tient à jour un journal de classe et une farde d’avis sous la conduite et le contrôle de l’équipe éducative. Ces documents doivent être conservés en permanence dans le cartable de l’élève. Ils seront quotidiennement visés par les parents ou éducateurs.

2. Obligation pour les parents et éducateurs
Les parents ou éducateurs veillent à ce que l’enfant fréquente quotidiennement l’établissement.

Par le seul fait de la fréquentation de l’établissement par l’élève, ses parents ou éducateurs s’engagent à s’acquitter des frais scolaires assumés par l’établissement au profit des élèves ; frais annoncés comme obligatoires ou encourus pour l’exécution globale de services mis en place à la demande expresse des parents et dont le montant peut être réclamé par l’établissement.

3. Absence
Toute absence doit être signalée avant 9 h par téléphone et justifiée par la remise du document « Justificatif d’absence » daté et signé par les parents au plus tard le jour du retour de l’enfant à l’école. Un certificat médical doit être joint si l’absence dépasse trois jours.

Les seuls motifs d’absences légitimes sont :

· l’indisposition ou la maladie de l’élève ;

· le décès d’un parent ou d’un allié de l’élève jusqu’au 4ème  degré ;

· un cas de force majeure ou de circonstances exceptionnelles appréciées par la direction.

Toute absence pour d’autres motifs sera considérée comme non justifiée.

La Communauté Française attire notre attention sur l’absentéisme scolaire et oblige les Directions d’école à signaler à l’Administration les absences injustifiées, dès que 9 demi-jours sont atteints.

4. Retard
Tout retard sera justifié par les parents ou la personne responsable.

Lors d’une arrivée tardive, l’élève est tenu de se présenter à la direction ou au secrétariat.  Il y fera compléter un avis de retard qui sera gardé dans le registre de fréquentation. 

Si un élève a des retards trop fréquents, il récupérera les minutes de retard à 15 h 25. Après 10 retards injustifiés, l’élève aura une retenue le mercredi après-midi.

IV.  La vie au quotidien

Rentrée scolaire : le premier jour ouvrable du mois de septembre à 8 h 50. L’accueil se fait dans la cour à 8 h 30.

Si vous désirez contacter la direction personnellement, veuillez téléphoner au

02/673.51.15, tous les jours à partir de 8 h 30 jusqu’à 17 h ; sauf le mercredi, jusqu’à 12 h 30.

Secrétariat :
Problèmes généraux : absences, repas, factures, retards, rendez-vous, divers… Le secrétariat est à votre disposition le lundi, mardi, jeudi et vendredi de 8 h à 13 h
secretariat@ecole-sainte-bernadette.be 
1. Heures des classes

Les cours se déroulent les lundi, mardi, jeudi et vendredi de 8 h 50 à 12 h 25 et de 13 h 35 à 15 h 30. Le mercredi de 8 h 50 à 11 h 50. Congé le mercredi après-midi.

2. Garderies

Une garderie est organisée :

· le matin du lundi au vendredi à partir de 7 h 45
· de 12 h 25 à 13 h 35 : surveillance du repas de   midi et de la cour de récréation

· le mercredi jusqu’à 12 h 45

· le soir jusqu’à 16 h

Aucun enfant ne peut rester sans surveillance dans la cour, avant 8 h 30 descendre votre enfant au réfectoire du primaire. La grille de la cour du primaire s’ouvre à partir de 7h45 jusqu'à 9h. (après, entrée via le secondaire)
Un forfait journalier de 1.30 € est demandé pour l’organisation des surveillances du temps de midi.

Les soirs et mercredis midis, les parents ou éducateurs se présenteront aux responsables de la garderie ou à la Direction pour récupérer leur enfant.  

Nous avons également un accord avec l’asbl « La Base » (parascolaire tous les jours après l’étude dirigée de 17 h à 18 h sauf le mercredi). 

Ce sont les parents qui doivent faire la démarche auprès de « la Base ». N’hésitez pas à demander le folder informatif. 

La Base asbl

baco@labc.be
02/6445646

3.    Etude dirigée
Une étude dirigée est organisée chaque jour de 16 à 17 h excepté le mercredi. Un montant journalier de 3 € est demandé pour la participation aux frais.

Des cartes de 10 ou 20 places (30 € ou 60 €) sont proposées pour les enfants qui viennent régulièrement à l’étude.

Tout enfant se trouvant encore dans les locaux scolaires après 16 h 00 sera intégré avec les enfants de l’étude dirigée. (Un fois l'étude commencée, on ne peut pas reprendre son enfant avant 17h afin de respecter le travail de chacun)
En cas de retard ou d’empêchement, nous vous invitons à indiquer toute modification dans le journal de classe ou téléphoner au n° suivant 02/673.51.15 afin de prévenir les institutrices chargées de l’étude. Un numéro de GSM (0471/95.65.14.) est disponible uniquement à partir de 15 h 40 jusque 17 h pour les retards ou changements exceptionnels.

En cas de retard non signalé et passé un délai acceptable de 15 minutes, nous conduirons l’enfant au poste de police le plus proche.
4.    Repas de midi et autres services

La section hôtellerie de l’école secondaire Sainte-Bernadette prépare chaque jour des repas pour nos élèves ; ces repas sont d’excellente qualité.

Le repas chaud et les sandwichs sont servis aux alentours du 15 septembre.

D’autres services sont proposés tels que potage et sandwich.

Le prix du repas chaud (potage, dîner, dessert) est fixé à 5 €. Les prix unitaires des autres services : 

- potage : 0,50 € 

- sandwich : 2.50€
5.    Paiement des frais scolaires
Conformément à la réglementation en vigueur (décret du 24 juillet 1997, chapitre XI), les frais scolaires sont répartis en deux catégories :

- services non obligatoires : repas, potage, sandwich, étude, abonnement aux revues

- services obligatoires : activités sportives, sorties pédagogiques nécessitant un droit d’entrée, frais de placement pour activités pédagogiques, classes de dépaysement (une année sur deux)

Les services non obligatoires et les frais obligatoires font l’objet d’une facture mensuelle. 
Le paiement s’effectue par virement au compte n° BE34 7320 1941 3690 dès réception de la facture.
La concrétisation de notre projet pédagogique nous conduit à proposer un grand nombre d’activités durant l’année.  Un montant d’environ 5€ et à prévoir par mois pour les « sorties » et sera remis sous enveloppe à l’institutrice. 

6.    Fournitures scolaires
Chaque enseignant donnera en début d’année la liste du matériel scolaire nécessaire à sa classe. Dès le jour de la rentrée, l’enfant devra se munir d’un cahier de brouillon et de son plumier.

Les cahiers, ainsi que le journal de classe, seront fournis gratuitement par l’école.

Conformément aux dispositions du décret du 24 juillet 1997, certains frais peuvent être réclamés aux parents :

· les droits d’accès à la piscine et aux activités culturelles et sportives s’inscrivant dans le projet d’établissement ainsi que les frais de déplacement qui y sont liés.

· les frais de matériel et d’équipements personnels.

· le remplacement des fournitures classiques de base, épuisés, usés ou perdus.

7.    Habillement-Equipement
Un uniforme est porté à l’école. Il est obligatoire et consiste en : 

( sweat-shirt d’uniforme (se le procurer au secrétariat au prix de 22 €) ou un  pull bleu marine uni

( chemise, polo ou T-shirt (blanc ou bleu ciel)

( pantalon ou jeans bleu

Toutes les autres consignes se trouvent indiquées dans la « Charte de vie » de l’école Ste Bernadette.

L’emploi du GSM est interdit à l’école.

8.    Education physique

Chaque enfant doit posséder un sac de gymnastique comprenant :

a) un short bleu

b) Un tee-shirt blanc. Possibilité d’acheter celui de Ste Bernadette à l’école 8 €

c) des sandales de gymnastique avec élastiques (pas de lacets) pour l’intérieur

d) un training pour l’extérieur

e) des baskets pour l’extérieur

TOUT DOIT ETRE

CLAIREMENT MARQUE AU NOM DE L’ENFANT.

9. Piscine

a) maillot de bain 1 pièce pour les filles (pas de bikinis, pas de bermuda)

b) bonnet de bain gris. Possibilité de l’acheter à l’école 5€.
Nous vous rappelons que la natation et l’éducation physique sont des cours à part entière. Seul un certificat médical peut exempter l’enfant des cours précités.

10. Rééducations
Logopédie et psychomotricité sont organisées gratuitement dans le cadre de l’école et dans le respect de la réglementation ministérielle en vigueur.

11. Rencontres Parents-Educateurs-Direction-Enseignants
Plusieurs réunions de parents ont lieu au cours de l’année scolaire.

Des contacts Parents-Educateurs-Direction-Enseignants peuvent avoir lieu sur rendez-vous à la demande d’une des parties.

12. Le centre PMS
Le centre PMS est neutre par rapport à l’école et suit l’évolution des enfants en collaboration avec celle-ci. L’adresse de notre centre PMS est la suivante :

CENTRE PSYCHO-MEDICO-SOCIAL SPECIALISE LIBRE D’UCCLE (C.P.M.S.S.)

Chaussée de Waterloo, 1510 - 1180 Bruxelles Téléphone / Fax : 02/375.22.76.

E MAIL  cpmss.1@cpmssu.be
La Directrice du centre est : Madame 

C. LECOCQ

Les psychologues sont : Mesdames I. ELOOT et E. POLEET
L’assistante sociale est : Madame S. PAEME

Une permanence hebdomadaire est assurée au sein de l’école.

13. Comité des Fêtes

Des renseignements sur l’organisation, les activités et les objectifs du Comité des Parents vous parviendront dès le début de l’année scolaire.

14. Sanctions disciplinaires

Le règlement de l’école est distribué aux enfants au moment de l’inscription. 

Il s’intitule « Charte de vie » de l’école Ste Bernadette. Il reprend les grandes lignes de l’éducation et de l’organisation de notre école. 

La « Charte de vie » a été élaborée sur base des valeurs vécues et enseignées dans notre établissement.

 Dans le règlement de l'école (Charte de vie) nous distinguons les faits mineurs qui seront consignés sur la carte de discipline (carte à cases dans le journal de classe) et les FAITS GRAVES qui eux feront l'objet d'un CONSEIL DE DISCIPLINE.

Les faits graves sont au nombre de 7 : 

-  Coups et violence physique

-  Vol et racket

-  Menaces et intimidations

-  Harcèlement et cyber harcèlement

-  Insulte envers un adulte

-  Dégradation du matériel/bâtiment

-  La fugue

Lorsqu'un élève commet un fait grave, il est convoqué (dans un délai de 2/3 jours) devant le conseil de discipline composé de la direction et de 2 personnes de l'équipe éducative.

L'enfant qui a commis les faits se choisit un adulte de l'équipe qui sera son "porte-voix" et se présentera avec lui devant le conseil de discipline à la date convenue.

Une sanction sera alors prise. Les parents seront informés des faits via la fiche de signalement qu'ils devront signer.
15. Transports

Selon les dispositions légales en vigueur, divers moyens de transport sont organisés pour venir à notre école :

a) un car scolaire gratuit, organisé sous la responsabilité de la Communauté Française de la Région Bruxelloise, peut ramasser les enfants de Boondael, Watermael-Boitsfort, Auderghem, Woluwé-Saint-Pierre, Woluwé-Saint-Lambert, Kraainem, Wezembeek-Oppem.

Les enfants habitant en région flamande (Zaventem, Tervuren, Overijse, Hoeilaart) peuvent être pris gratuitement en charge dans la commune francophone ou à facilités LA PLUS PROCHE.

Le car passe selon un horaire fixe qui peut cependant varier d’après les problèmes de circulation. Il est demandé à tous de respecter cet horaire.

b) Un abonnement de la STIB sera fourni gratuitement pour tous les autres enfants (de moins de 12 ans) habitant la région bruxelloise qui empruntent les transports publics. 

Vous devez aller chercher vous-même l’abonnement scolaire dans les centres de la STIB. N’oubliez pas de vous munir d’une photo d’identité et d’un document prouvant que votre enfant n’a pas 12 ans. 

Pour les enfants ayant atteint l’âge de 12 ans (mois anniversaire), l’école s’occupera de fournir aux parents l’abonnement. Nous demandons aux parents de nous fournir une photo et une photocopie de la carte d’identité de l’enfant et de la carte Mobib.

c) selon votre propre souhait : à pied, en voiture ou en covoiturage.

Il est demandé à l’enfant de respecter son mode de transport et son itinéraire pour être couvert par l’assurance scolaire. Toute modification doit être consignée par écrit.

Nous exigeons un comportement irréprochable des élèves en dehors de l’école.

16. Assurances
La responsabilité de l’école n’est pas engagée avant 7 h 45 et après 16 h (jusqu’à 17 h 

pour les enfants se rendant à l’étude ou pour une surveillance occasionnelle).

L’assurance scolaire n’intervient pas pour :

· les vêtements déchirés

· les montres, les bijoux

· les bris de lunettes

· les vols (ne pas amener des objets de valeur et surtout ne pas laisser traîner le portefeuille ou porte-monnaie) 

· les dégradations du matériel, des locaux et bris de vitres

· perte ou vol du GSM ou autres objets de valeur

L’assurance scolaire intervient uniquement en cas d’accident corporel à l’école et sur le chemin de l’école et couvre les frais non remboursés par votre mutuelle. 

Tout accident, quelle qu’en soit la nature, dont est victime un élève dans le cadre de l’activité scolaire, doit être signalé, dans les meilleurs délais, à l’école, auprès de la direction (cfr. Article 19 de la loi du 25 juin 1992).

Le Pouvoir Organisateur a souscrit des polices collectives d’assurances scolaires qui comportent deux volets :

· l’assurance responsabilité civile couvrant des dommages corporels ou matériels causés par un des assurés à un tiers dans le cadre de l’activité scolaire

· l’assurance accidents corporels survenus à l’assuré ; elle couvre les frais médicaux, l’invalidité permanente et  le décès

En outre, l’établissement a contracté une assurance en responsabilité civile obligatoire en cas d’incendie ou d’explosion.

Il sera demandé une décharge écrite aux parents stipulant que l’enfant bénéficie d’un transport assuré par un tiers.

17. Santé

Si votre enfant tombe malade ou se blesse dans le courant de la journée, nous appellerons un service de garde médicale (SOS Médecins) et nous vous appellerons si nécessaire.

Veuillez nous signaler au moment de l’inscription toutes les indications médicales indispensables concernant votre enfant (indications auxquelles nous devons être particulièrement attentifs).

Veuillez aussi nous prévenir si votre enfant souffre d’allergies (piqûres d’insectes, nourriture, médicaments…). Nous ne pouvons administrer aucun médicament sauf si nous recevons une posologie émanant du médecin.

18. Santé sommeil

Nous insistons pour que vos enfants bénéficient des heures de sommeil dont ils ont grand besoin en période de croissance.

L’école privilégie les collations saines (fruits, légumes, laitages). Il est important de respecter une alimentation équilibrée afin que votre enfant soit au mieux de sa forme.

Afin de respecter l'environnement, veuillez le munir d'une gourde et une boîte à tartines. 
Le Centre de Santé Saint-Hubert, services préventifs médico-sociaux, inspection médicale scolaire, Avenue Alfred Solvay, 2b à 1170 Bruxelles organise régulièrement des visites médicales scolaires prévues par la loi dans le but de maintenir et de préserver la santé de vos enfants. 

Ces examens, exclusivement préventifs, comprennent un examen biométrique et clinique. Un questionnaire médical vous sera remis que vous nous retournerez sous enveloppe fermée. Les conclusions de l’examen vous seront remises également sous enveloppe fermée.

En accord avec la direction de l’école, l’équipe du Centre de santé aura l’occasion de présenter un programme d’éducation à la santé dans différentes classes.

19. Eventuelle modification de ce règlement

Ce règlement sera modifié en fonction de l’évolution de l’école, des besoins des enfants. Un nouvel exemplaire vous sera alors transmis. 

Nous espérons que ce Règlement d’Ordre Intérieur permettra d’harmoniser les relations internes de notre communauté éducative dans l’intérêt premier de l’épanouissement de nos enfants. 
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